
การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย
ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ



ค าเตือน
• กรุณาท าแบบทดสอบ Pre – test

เพื่อใช้ในการส ารวจความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายตามอ านาจของหน้าหน่วยรับงบประมาณ

Link
• https://bit.ly/2PlSlzR

https://bit.ly/2PlSlzR


รัฐบาลจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
(พรบ.งบประมาณรายจ่ายประจ าป)ี

ส านักงบประมาณ 
เห็นชอบแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย

และโอนเงินจัดสรรตามแผนฯ

หน่วยรับงบประมาณ
ด าเนินการตามแผนฯ

หน่วยรับงบประมาณ
เสนอแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

ด าเนินการบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดไว้แล้วมีเงิน
เหลือจ่าย 

ไม่สามารถด าเนินการตามแผนท่ีก าหนดได้

ขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย

เพ่ือให้สามารถด าเนินงานได้สอดคล้องกับสถานการณ์ที่
เปลี่ยนแปลงไป และให้การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไปอย่าง

มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด

ความเป็นมา



“การโอนงบประมาณรายจ่าย” หมายความว่า การโอนจ านวนเงินงบประมาณรายจ่ายที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วย
งบประมาณรายจ่ายจากแผนงาน หรือผลผลิต หรือโครงการ หรือรายการใดๆ ไปตั้งเป็นงบประมาณรายจ่ายของ
แผนงาน หรือผลผลิต หรือโครงการ หรือรายการอื่น

“การโอนเงินจัดสรร” หมายความว่า การโอนจ านวนเงินงบประมาณรายจ่ายที่ส านักงบประมาณอนุมัติเงินจัดสรรจาก
แผนงาน หรือผลผลิต หรือโครงการ หรือรายการใดๆ ไปตั้งเป็นเงินจัดสรรของแผนงาน หรือผลผลิต หรือโครงการ 
หรือรายการอื่น

“การเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร” หมายความว่า การเปลี่ยนแปลงรายการและหรือจ านวนของเงินจัดสรรที่ได้รับอนุมัติ
เงินจัดสรรจากส านักงบประมาณ

ค าจ ากัดความ



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย 

อยู่ในอ านาจของ
หัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ

ต้องท าความตกลงกับ
ส านักงบประมาณ



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ

กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ

ที่เกี่ยวข้อง

ระเบียบว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณ พ.ศ. 2562 

หมวด 4

หลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้
งบประมาณรายจ่าย การโอน

เงินจัดสรรหรือการ
เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร พ.ศ. 

2562

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยสวน
ดุสิต ว่าด้วยการบริหาร

งบประมาณ การเงิน และ
ทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย 

พ.ศ. 2563



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ

ระเบียบว่าด้วยการ
บริหารงบประมาณ 
พ.ศ. 2562 หมวด 4

หลักการ

• สามารถโอนเงินจัดสรร
ระหว่างแผนงานพื้นฐาน
หรือระหว่างแผนงาน
ยุทธศาสตร์ หรือ
ระหว่างแผนงานพื้นฐาน
กับแผนงานยุทธศาสตร์
ได้ โดยอยู่ภายใต้
หลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่
ก าหนด

• ต้องเป็นไปเพื่อให้บรรลุ
วัตถุประสงค์และ
เป้าหมายท่ีก าหนดไว้ใน
แผนฯ

• ต้องค านึงถึงประโยชน์ที่
ได้รับ ผลสัมฤทธ์ิและ
ประสิทธิภาพในการ
ด าเนินการ

• เพ่ือแก้ไขปัญหาการ
ปฎิบัติงาน

• เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพ
การให้บริการ

• เพื่อเพิ่มคุณภาพการ
ให้บริการ

• เพ่ือพัฒนาบุคลากร
• เพ่ือพัฒนาเทคโนโลยี

ต้องค านึงถึง

• ประโยชน์ต่อ
ประชาชน

• ความประหยัด
• ความคุ้มค่า
• ความโปร่งใส

ต้องสอดคล้องกับ

• ยุทธศาสตร์ชาติ
• แผนแม่บท
• แผนปฏิรูปประเทศ
• เป้าหมายการ

ให้บริการกระทรวง

ต้องไม่ท าให้

• เป้าหมายผลผลิต/
โครงการตาม
แผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ 
หรือแผน
งบประมาณในเชิง
บูรณาการ
เปลี่ยนแปลงไป
ในทางท่ีลดลงใน
สาระสาคัญ

• มีค่าสาธารณูปโภค 
ค้างชาระเมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ

ความจ าเป็น

การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายตามอ านาจหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ เมื่อด าเนินการโอนเปลี่ยนแปลงฯ แล้ว 
จะต้องจัดส่งรายงานให้ส านักงบประมาณภายใน 15 วัน นับแต่วันที่มีการโอนเปลีย่นแปลงฯ



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ

หลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้
งบประมาณรายจ่าย การ
โอนเงินจัดสรรหรือการ
เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร 

พ.ศ. 2562

ลักษณะ อ านาจหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ ข้อยกเว้น

ลักษณะที่ 1 การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
ร า ย จ่ า ย  ร ะห ว่ า ง ผ ล ผ ลิ ต / โ ค ร ง ก า ร 
ที่อยู่ภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน

1.1) โอนงบประมาณรายจ่ายของผลผลิต/โครงการใด 
ไปยังผลผลิต/โครงการอื่น ท่ีเป็นงบรายจ่ายเดียวกัน
และอยูภ่ายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน
1.2) โอนเงินต่างงบรายจ่าย ในผลผลิต/โครงการ
เดียวกัน และอยู่ภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน
1.3) เปลี่ยนแปลงรายการ และหรือจ านวนเงินของ
รายการท่ีก าหนดไว้ภายใต้งบรายจ่าย ของผลิต/
โครงการ ภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน

ท้ังนี้ ส าหรับงบลงทุน กระท าได้เฉพาะกรณีท่ีเป็น
ครุภัณฑ์ท่ีมีราคาต่อหน่วยต่ ากว่า 1 ล้านบาท และ
สิ่งก่อสร้างท่ีมีราคาต่อหน่วยต่ ากว่า 10 ล้านบาท

- ต้องไม่ก่อให้เกิดรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปี 
งบประมาณ
- ต้องไม่เป็นการก าหนดอัตราบุคลากรตั้งใหม่
- ต้องไม่เป็นรายการค่าท่ีดิน
- ต้องไม่เป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศชั่วคราวท่ีไม่ได้ก าหนดไว้ในแผนฯ 
ท่ีส านักงบประมาณให้ความเห็นชอบ
- ต้องไม่เป็นครุภัณฑ์ท่ีมีราคาต่อหน่วยตั้งแต่ 
1  ล้านบาทขึ้นไป
- ต้องไม่เป็นค่าสิ่งก่อสร้างท่ีมีราคาต่อหน่วย
ตั้งแต่ 10 ล้านบาทขึ้นไป
- ต้องไม่เป็นการโอนเปลี่ยนแปลงงบบุคลากร 
- ต้องไม่เป็นค่าจัดหาครุภัณฑ์ยานพาหนะ



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ

หลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้
งบประมาณรายจ่าย การ
โอนเงินจัดสรรหรือการ
เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร 

พ.ศ. 2562

ลักษณะ อ านาจหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ ข้อยกเว้น

ลั กษณะที่  2  การ โอน เปลี่ ยนแปลง                 
เ งิ น เ ห ลื อ จ่ า ย ท่ี ด า เ นิ น ง า น บ ร ร ลุ
วัตถุประสงค์และ เป้ าหมายผลผลิต /
โ ค ร ง ก า ร ต า ม แ ผ น ฯ  ภ า ย ใ ต้ แ ผ น
งบประมาณเดียวกัน

สามารถน าไปใช้จ่ายเป็นรายการใดๆ ก็ได้ 
ภายใต้แผนงานผลผลิต/โครงการเดียวกัน 
และภายใต้เงื่อนไขท่ีก าหนด

ท้ังนี้ ส าหรับงบลงทุน กระท าได้เฉพาะกรณี
ท่ี เป็นครุภัณฑ์ ท่ีมี ราคาต่อหน่วยต่ ากว่ า 
1 ล้านบาท และสิ่งก่อสร้างท่ีมีราคาต่อหน่วย 
ต่ ากว่า 10 ล้านบาท

- ต้องไม่เป็นรายการค่าท่ีดิน
- ต้องไม่เป็นรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ
- ต้องไม่มีหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระเมื่อสิ้นปี 
งบประมาณ
- ต้องไม่มีค่าใช้จ่ายท่ีจ าเป็นต้องจ่ายตามข้อผูกพัน
สัญญา เช่น ค่า K ค้างช าระ
- ต้องไม่เป็นการก าหนดอัตราบุคลากรตั้งใหม่
- ต้องไม่เป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ
ชั่วคราวท่ีไม่ได้ก าหนดไว้ในแผนฯ ท่ีสานักงบประมาณ
เห็นชอบ
- ต้ อ ง ไ ม่ เป็ นครุ ภัณฑ์ ท่ี มี ร าค า ต่ อหน่ ว ยตั้ ง แต่ 
1 ล้านบาทขึ้นไป
- ต้องไม่เป็นค่าสิ่งก่อสร้างท่ีมีราคาต่อหน่วยตั้งแต่ 
10 ล้านบาทขึ้นไป



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ

หลักเกณฑ์ว่าด้วยการใช้
งบประมาณรายจ่าย การ
โอนเงินจัดสรรหรือการ
เปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร 

พ.ศ. 2562

ลักษณะ อ านาจหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ ข้อยกเว้น

ลั กษณะที่  3  ก าร โ อน เปลี่ ย นแปล ง                
เพ่ือเพ่ิมวงเงินค่าครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้าง
ท่ีไม่สามารถจัดหาได้เนื่องจากผลการจัดซื้อ
จัดจ้างสูงกว่างบประมาณท่ีได้รับจัดสรร

3.1) สามารถโอนเงินจัดสรรจากรายการอื่น
ภายใต้แผนงานเดียวกันไปเพิ่มได้ โดยเพิ่มได้
ไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินท่ีได้รับการ
จัดสรรงบประมาณ
3.2) สามารถน าเงินนอกงบประมาณมาเพิ่ม 
ได้ไม่เกินร้อยละ 10 ของวงเงินท่ีได้รับจัดสรร
งบประมาณ
3.3) ในกรณีท่ีรายการครุภัณฑ์ หรือส่ิงก่อสร้าง
ท่ีไม่สามารถจัดหาได้นั้น มีเงินนอก
งบประมาณสมทบอยู่แล้ว สามารถใช้เงินนอก
งบประมาณไปเพิ่มได้ไม่เกินร้อยละ 10 ของ
วงเงินท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณ

- ต้องไม่เป็นรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ
- วงเงินงบประมาณท่ีจะโอนเปลี่ยนแปลงฯ มาเพิ่มต้อง
เป็นงบรายจ่ายต่างๆ ของผลผลิต/โครงการใดๆ ภายใต้
แผนงบประมาณเดียวกัน

การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายที่นอกเหนือจากที่กล่าวไว้ ต้องท าข้อตกลงกับส านักงบประมาณ



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ

ข้อบังคับ                    
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

ว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณ การเงิน และ
ทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย 

พ.ศ. 2563

ข้อ 31 การโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ ซึ่งอยู่ภายใต้แผนงานเดียวกันและ
วงเงินที่ได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยแล้ว ให้อธิการบดีเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ แล้วเสนอ
สภามหาวิทยาลัยเพื่อทราบ

การโอนหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณนอกเหนือจากนี้ ให้น าเสนอ                
สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ



ผังกระบวนการ/งาน (Work flow) การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย
ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต

ตัวอย่าง
https://bit.ly/3rlGeQi

ตัวอย่าง
https://bit.ly/3tRbPuB

ตัวอย่าง
https://bit.ly/3rld4AD

https://bit.ly/3rlGeQi
https://bit.ly/3tRbPuB
https://bit.ly/3rld4AD


แบบฟอร์มการขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย
ตามอ านาจของหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต

1

2 3

4 5 6 7

สามารถดูข้อมูลได้จากใบจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
(ใบโอนเงินงวด)
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ระบุวงเงิน ระบุเหตุผล



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ในระบบบริหารงบประมาณ (GL)

1. ล็อกอินเข้าสู่ระบบบริหารงบประมาณ (GL) โดยขอ Username และ Password จากผู้ดูแลระบบ

(ส าหรับเจ้าหน้าที่กองนโยบายและแผน)



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ในระบบบริหารงบประมาณ (GL) 

2. สร้างรายการใหม่ โดยไปยังเมนู ข้อมูลเริ่มต้น (ของกองแผนฯ) แล้วเลือกก าหนดรหัสงาน/โครงการ/รายการ



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ในระบบบริหารงบประมาณ (GL) 

3. ระบุรายละเอียดของรายการใหม่ 

3.1
3.2

3.3
3.4

3.5

3.1 ระบุปีงบประมาณ
3.2 ระบุรหัสงาน/โครงการ/รายการ (โดยเป็นรหัสงบประมาณท่ีสร้างขึ้นใหม่ในระบบ GFMIS ท่ีส านักงบประมาณ) >> แล้วคลิก ✓ในช่องสี่เหลี่ยม เพ่ือแสดงการก าหนดรหัสเอง
3.3 ระบุชื่องาน/โครงการ/รายการ (รายการใหม่)
3.4 เลือกรหัสหลัก (ระบุว่ารายการใหม่ อยู่ภายใต้รหัสหลักของผลผลิต/โครงการใด)
3.5 กดเก็บข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูล



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ในระบบบริหารงบประมาณ (GL) 

4. ไปยังเมนู หน้าจอระบบงบประมาณ >> เลือกโอนย้ายเงินงบประมาณ 



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ในระบบบริหารงบประมาณ (GL) 

5. เลือกเมนูโอนย้าย ให้ระบุรายละเอียดของรายการที่จะโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย (โอนย้ายออก)

5.1 ระบุปีงบประมาณ
5.2 ระบุรหัสหน่วยงานโอนออก รหัสประเภทเงิน และรหัสผลผลิต
5.3 เลือกรายการจัดสรร (รายการตามแผนฯ ท่ีต้องการจะโอนย้ายเงินออก) 
5.4 ระบุยอดเงินโอนย้าย
5.5 อธิบายรายการ (เหตุผลความจ าเป็นในการโอนเปล่ียนแปลงฯ และระบุว่าโอนไปเป็นค่าใช้จ่ายใด)

5.1

5.2

5.3 5.4 5.5



การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย ในระบบบริหารงบประมาณ (GL) 

6. เลือกเมนูรับโอน ให้ระบุรายละเอียดของรายการที่จะรับโอนงบประมาณ

6.1 ระบุรหัสหน่วยงานรับโอน และรหัสผลผลิตที่รับโอน (รหัสประเภทเงินระบบก าหนดไว้ให้แล้ว 
6.2 เลือกรายการจัดสรร (รายการตามแผนฯ ท่ีต้องการจะรับโอนเงิน) 
6.3 ระบุยอดเงินรับโอน
6.4 กดเก็บข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูลการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายการ

6.1

6.2 6.3

6.4



ค าเตือน

• กรุณาท าแบบทดสอบ Post – test
เพื่อวัดความรู้ความเข้าใจที่ได้จากการเรียนรู้เกี่ยวกับ                     
การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายตามอ านาจ                               
ของหน้าหน่วยรับงบประมาณ

Link
• https://bit.ly/39rft6Q

https://bit.ly/39rft6Q



