
หลักเกณฑ์การจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย งบลงทุน มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
(ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) 

การจัดท าค าของบประมาณ ประเภทงบลงทุน เพ่ือให้ได้ครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้างที่ตรงตามความ
ต้องการ คุ้มค่าต่อการใช้งานและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อการพัฒนาการด าเนินงานด้านการศึกษา โดยมี 
ส านักงบประมาณก าหนดหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณรายการงบลงทุน มีรายละเอียด 
ดังนี้  

งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์ 
ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืนใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

1. ค่าครุภัณฑ์ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยภาพคงทนถาวร มีอายุการใช้
งานเกินกว่า 1 ปี ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น โดยมีมูลค่าตั้งแต่ 5 ,000 บาท 
ขึ้นไป รวมถึงรายจ่ายต่อไปนี้ 

(1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ์
(2) รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดเกินกว่า 20,000 บาท
(3) รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงรักษาโครงสร้างของครุภัณฑ์ขนาดใหญ่ เช่น เครื่องบิน เครื่องจักรกล

ยานพาหนะ เป็นต้น ซึ่งไม่รวมถึงค่าซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง 
(4) รายจ่ายที่ต้องช าระพร้อมกับค่าครุภัณฑ์ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น
(5) รายจ่ายเพื่อจ้างที่ปรึกษาเพ่ือการจัดหาหรือการปรับปรุงครุภัณฑ์

2. ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง รวมถึงสิ่งต่างๆ
ที่ติดตรึงกับที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 

(1) รายจ่ายเพื่อจัดหาที่ดิน สิ่งก่อสร้าง
(2) รายจ่ายเพ่ือปรับปรุงที่ดิน รวมถึงรายจ่ายเพ่ือดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง

ซึ่งท าให้ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง มีมูลค่าเพ่ิมข้ึน 
(3) รายจ่ายเพื่อติดตั้งระบบไฟฟ้าหรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณ์ต่างๆ ซึ่งเป็นการติดตั้งครั้งแรก

ในอาคาร ทั้งที่เป็นการด าเนินการพร้อมกันหรือภายหลังการก่อสร้างอาคาร รวมถึงการติดตั้งครั้งแรกใน
สถานที่ราชการ  

(4) รายจ่ายเพื่อจ้างออกแบบ จ้างควบคุมงานที่จ่ายให้แก่เอกชนหรือนิติบุคคล
(5) รายจ่ายเพื่อจ้างที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง
(6) รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง เช่น ค่าเวนคืนที่ดิน ค่าชดเชยกรรมสิทธิ์ที่ดิน

ค่าชดเชยผลอาสิน เป็นต้น 
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แนวทางการจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย งบลงทุน 

1. ก าหนดชื่อรายการครุภัณฑ์เป็นภาษาไทย หรือ ภาษาไทยวงเล็บภาษาอังกฤษ ครุภัณฑ์ที่แสดงชื่อ
เป็นภาษาอังกฤษเพียงอย่างเดียวโดยไม่สามารถระบุชื่อภาษาไทย ประเภท หรือชนิดของรายการครุภัณฑ์นั้นๆ 
จะไม่สามารถเสนอรายการดังกล่าวให้ส านักงบประมาณพิจารณาได้ และตรวจสอบความถูกต้องของประเภท
รายการครุภัณฑ์ให้ตรงตามเกณฑ์มาตรฐานครุภัณฑ์ของส านักงบประมาณ ทั้งนี้ การก าหนดชื่อครุภัณฑ์ 
ที่ดินและสิ่งก่อสร้างจะต้องระบุพื้นท่ีด าเนินการต่อท้ายชื่อด้วย 

2. การก าหนดค่าใช้จ่าย/ราคาต่อหน่วยงบลงทุนและรายจ่ายอ่ืน ให้อ้างอิงค่าใช้จ่าย/ราคาต่อหน่วย
ดังนี้ 

- ตามที่ส านักงบประมาณก าหนด เช่น อัตราค่างานต่อหน่วย บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์
และสิ่งก่อสร้าง ค่าใช้จ่าย/ราคาท่ีส านักงบประมาณเคยอนุมัติ (ครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาไม่เกิน 2 ปี) 

- ค่าใช้จ่าย/ราคามาตรฐานของหน่วยรับงบประมาณอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง เช่น ระเบียบ/เกณฑ์
กรมบัญชีกลาง เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (กระทรวงดิจิทัล เพ่ือเศรษฐกิจ
และสังคม) ราคาก่อสร้างงานทาง (กรมทางหลวง กรมทางหลวงชนบท) ราคาก่อสร้างงานเขื่อน (กรมโยธาธิการ
และผังเมือง กรมชลประทาน) เป็นต้น 

3. ส าหรับหน่วยรับงบประมาณที่จ าเป็นต้องตั้ งงบประมาณรายการที่มีแบบรูปและราคา
นอกเหนือจากที่กล่าวในข้อ (2) ให้ระบุเหตุผลความจ า เป็นในการตั้งงบประมาณ คุณลักษณะเฉพาะของ
รายการและท่ีมาของราคา/ค่าใช้จ่ายในค าชี้แจงด้วย 

4. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และกล้องวงจรปิด อ้างอิงตามเกณฑ์ราคากลางครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
ของกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม ต้องมีเอกสารรายงานการจัดท าทุกรายการ และกรณีครุภัณฑ์ไม่
ตรงเกณฑ์ราคากลางต้องมีใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 บริษัท พร้อมทั้งคุณลักษณะเฉพาะ (Spec) 
โดยศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ของมหาวิทยาลัย จะเป็นผู้รวบรวมรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ทุกรายการ 
และต้องผ่านความเห็นชอบ จาก CIO ของ ปส. ตามหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติในการจัดหาครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ ของ อว. ถ้าราคาครุภัณฑ์ไม่่เกิน 100 ล้านบาท ให้ CIO ของหน่วยงานลงนาม และถ้าราคา
ครุภัณฑ์เกิน 100 ล้านบาท ต้องส่งให้ CIO กระทรวง พิจารณา ทั้งนี้ ต้องมีการลงนามชื่อผู้รับชอบเจ้าของ
รายการครุภัณฑ์ในฟอร์มด้วยทุกครั้งก่อนที่จะให้ CIO ของ หน่วยงานลงนาม (ตามหนังสือ สป.อว. 
ที่ อว 0202.2/ว1447 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2562) ดังมีรายละเอียดขั้นตอนการด านินการตามแผนภาพ (1 – 2) 
ทั้งนี้สามารถดาวน์โหลดหลักเกณฑ์และแนวทางฯ และแบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ได้ที่  
https://cio.mhesi.go.th 

5. มีความพร้อมของคุณลักษณะเฉพาะ และใบเสนอราคาอย่างน้อย 3 บริษัท (ยกเว้นรายการ
ตามบัญชี ราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของส านักงบประมาณและบัญชีนวัตกรรมไทย) 

6. มีความพร้อมของสถานที่/พ้ืนที่ในการติดตั้งและบุคลากรพร้อมในการรองรับการใช้งานครุภัณฑ์
7. การขอทดแทนต้องระบุสภาพการใช้งานของครุภัณฑ์เดิม การขอรายการใหม่ขอเพ่ิ มเติม

ประสิทธิภาพ ต้องระบุเหตุผลความจ าเป็นเป็นที่ต้องจัดหาใหม่หรือเพ่ิมเติม สรุปเหตุผลความจ าเป็น 
และประโยชน์ที่จะได้รับให้ถูกต้องและครบถ้วน  
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8. การแสดงเหตุผลความจ าเป็นในการขอรับการสนับสนุนรายการครุภัณฑ์ทุกรายการ เป็นสิ่งที่จ าเป็น
และส าคัญต่อการพิจารณาเบื้องต้นของส านักงบประมาณ รวมถึงการพิจารณาในขั้นตอนของคณะกรรมาธิการ
วิสามัญ พิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี และคณะอนุกรรมาธิการ ครุภัณฑ์ ที่ดิน
และสิ่งก่อสร้างฯ  

9. รายการสิ่งก่อสร้าง ขอให้ชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นอย่างละเอียด พร้อมทั้งวิเคราะห์ความคุ้มค่าใน
การก่อสร้าง มีความพร้อมของสถานที่ก่อสร้าง ความพร้อมของแบบแปลน เอกสารแสดงราคากลาง 
ในการก่อสร้าง (BOQ) ระยะเวลาการก่อสร้างและงวดงาน งวดเงิน  ทั้งนี้ การของบลงทุน ประเภทที่ดิน
สิ่งก่อสร้าง ต้องมีการท าฟอร์ม ปร.4, ปร.5 แนบประกอบด้วย 

10. ส าหรับรายการที่คณะรัฐมนตรีเห็นชอบแล้ว ให้ระบุเรื่องและเลขที่หนังสือแจ้งผลการประชุม
จากส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีและสาระส าคัญโดยสรุป 

11. ทุกรายการที่เสนอค าของบประมาณ แบบรูปรายการสิ่งก่อสร้าง ร่างขอบเขตของงาน (TOR)
ใบเสนอราคา หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ และใบเสนอราคา เหตุผล
ความจ าเป็นในการใช้วัสดุ ครุภัณฑ์จากต่างประเทศ และการจัดท าและวิเคราะห์แผนความต้องการงบลงทุน 

12. การยื่นค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายให้พิจารณาล าดับความส าคัญของภารกิจตาม ความจ าเป็น
เร่งด่วน และเป็นรายการที่มีความพร้อมในการด าเนินงาน ความพร้อมของพ้ืนที่ โดยหากต้องมีการด าเนินการ
ตามกฎหมาย เช่น ข้อก าหนดเกี่ยวกับผังเมือง ข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม เป็นต้น หน่วยรับงบประมาณต้อง
ด าเนินการให้ครบถ้วนก่อนการยื่นค าขอตั้งงบประมาณรายจ่าย พร้อมจัดล าดับความสาคัญของกิจกรรม 
โครงการ รวมทั้งน าผลการใช้จ่ายงบประมาณปีที่ผ่านมา และความสามารถใช้จ่ายและก่อหนี้ผูกพันภายใน
ปีงบประมาณมาใช้ประกอบการพิจารณาค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายด้วย 
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* กรณี ไม่เกิน 100 ล้านบาท ใช้แบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ ของ อว.
กรณี เกิน    100 ล้านบาท ใช้แบบฟอร์มของกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม (ดศ.)

หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ อว. 

การด าเนินการ หน่วยงานเจ้าของโครงการ 
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ

คอมพิวเตอร์ ของ อว. 
คณะกรรมการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์

ของรัฐ ดศ. 
ส านักงบประมาณ 

ขอตั้ง
งบประมาณ/

โอน
เปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 

 

 

 
 

 

 
 

 

จัดท าโครงการตามแบบฟอร์ม* 
โดย CIO ของหน่วยงานลงนามก ากับ 

ประชุมพิจารณา ให้ความเห็นชอบ 

ฝ่ายเลขานุการฯ ส่งผลการพิจารณาให้
หน่วยงานเจ้าของโครงการ  

พิจารณาจัดสรร
งบประมาณ/โอน

เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ขอตั้งงบประมาณ/ 
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

พิจารณาให้ความเห็นชอบใน
หลักการพร้อมวงเงินโครงการ 

CIO ประจ ากระทรวง  
ลงนามก ากับท้ายเอกสาร 

แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานทราบ 

ฝ่ายเลขานุการฯ วิเคราะห์
ความสอดคล้องของโครงการ 

 

ใช่ 

ปรับปรุงข้อมูลโครงการตามข้อคดิเห็น/
ข้อเสนอแนะของ คกก.ดศ. 

ไม่ใช่ 

 ไม่ใช่ ใช่ เกิน 
100 ลบ. 

คกก.ดศ. เห็นชอบ 

ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง
ตามระเบียบของหน่วยงาน 

แผนภาพที่ 1
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การ
ด าเนินการ 

หน่วยงาน 
เจ้าของโครงการ 

ฝ่ายเลขานุการ 
คณะกรรมการบริหารและจัดหา 

ระบบคอมพิวเตอร์ ของ อว. 

คณะกรรมการบริหารและจัดหา 
ระบบคอมพิวเตอร์ ของ อว. 

ดศ. 

การรายงาน 
 
 

 

รายงานผลการพิจารณาให้
ความเห็นชอบ โครงการ/

กิจกรรม โดยบันทึกในระบบ 
(https://cio.mhesi.go.th) 

รับทราบสรุปรายงานฯ 

สรุปรายงานผลการพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
โครงการ/กิจกรรม รายเดือน/ไตรมาส 

พร้อมเสนอ CIO กระทรวงทราบ 

แจ้งเวียนสรุปรายงานผลการพิจารณา 
ให้ความเห็นชอบ โครงการ/กิจกรรม 

รายเดือน/ไตรมาส ต่อคณะกรรมการบริหารฯ อว. 

รายงานผลการจัดซ้ือ/จัดจ้าง รายปี 
โดย CIO ของหน่วยงานลงนามก ากับ

ท้ายเอกสารรายงาน 
รับทราบสรุปรายงานฯ 

สรุปรายงานผลการจดัซื้อ/จัดจ้าง รายปี  
ของหน่วยงาน พร้อมเสนอ CIO กระทรวงทราบ 

แจ้งเวียนสรุปรายงานผลการจัดซือ้/จัดจ้าง รายป ี
ของหน่วยงาน ต่อคณะกรรมการบริหารฯ อว. 
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